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ЧАСТЬ 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах1) 

РАЗДЕЛ 1 
 Уникальный номер        

1. Наименование муниципальной услуги:                                                                                             по базовому перечню  

 

Реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ по направленностям: 

- художественная; 

- физкультурно-спортивная; 

- туристско-краеведческая; 

- социально-гуманитарная; 

- естественнонаучная; 

- техническая. 

 

2. Категории потребителей муниципальной услуги   физические лица 

 

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги: 

 

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги2) 

 

804200О.99.0.ББ52АЖ48000 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ ЦЕНТР ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА СОСНОВОБОРСКОГО 
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Уникальн

ый номер 

реестрово

й записи 

Показатель, характеризующий 

содержание муниципальной услуги 

Показатель, 

характеризующий 

условия (формы) 

оказания 

муниципальной 

услуги 

Показатель качества муниципальной услуги Значение показателя 

качества 

муниципальной услуги 

    

(наименовани

е показателя) 

(наименован

ие 

показателя) 

(наименова

ние 

показателя) 

(наименова

ние 

показателя) 

(наиме

новани

е 

показат

еля) 

(наименование показателя) единица измерения по 

ОКЕИ 
2025 

год 

2026 

год 

2027 

год 

наименование 

 

код 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
804200О.99.0.
ББ52АЖ48000 

Реализация 

дополнительн

ых 

общеразвиваю

щих программ 

Не указано Художеств

енная 

очная - 01. Доля детей, осваивающих 

дополнительные 

образовательные программы в 

образовательном учреждении 

процент 744 100 100 100 

02. Доля детей, ставших 

победителями и призерами на 

проведенных мероприятиях 

процент 744 100 100 100 

804200О.99.0.

ББ52АЖ48000 
Реализация 

дополнительн

ых 

общеразвиваю

щих программ 

Не указано Физкульту

рно-

спортивна

я 

очная - 01. Доля детей, осваивающих 

дополнительные 

образовательные программы в 

образовательном учреждении 

процент 744 100 100 100 

02. Доля детей, ставших 

победителями и призерами на 

проведенных мероприятиях 

процент 744 100 100 100 

804200О.99.0.

ББ52АЖ48000 
Реализация 

дополнительн

ых 

общеразвиваю

щих программ 

Не указано Туристско

-

краеведчес

кая 

очная - 01. Доля детей, осваивающих 

дополнительные 

образовательные программы в 

образовательном учреждении 

процент 744 100 100 100 

02. Доля детей, ставших 

победителями и призерами на 

проведенных мероприятиях 

процент 744 100 100 100 

804200О.99.0.

ББ52АЖ48000 
Реализация 

дополнительн

ых 

общеразвиваю

щих программ 

Не указано Социально

-

гуманитар

ная 

очная - 01. Доля детей, осваивающих 

дополнительные 

образовательные программы в 

образовательном учреждении 

процент 744 100 100 100 

02. Доля детей, ставших 

победителями и призерами на 

проведенных мероприятиях 

процент 744 100 100 100 

804200О.99.0.

ББ52АЖ48000 
Реализация 

дополнительн

Не указано Естествен

нонаучная 

очная - 01. Доля детей, осваивающих 

дополнительные 

процент 744 100 100 100 
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Допустимые  (возможные)  отклонения  от установленных  показателей  качества муниципальной услуги,  в пределах  которых  

муниципальное задание считается выполненным (процентов) _10_%. 

 

 

3.2. Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги: 

 

Уникальный номер 

реестровой записи 

Показатель, характеризующий содержание 

муниципальной услуги 

Показатель, 

характеризующий условия 

(формы) оказания 

муниципальной услуги 

Показатель объема муниципальной 

услуги 

Значение 

показателя объема 

муниципальной 

услуги 

Среднегодовой 

размер платы 

(цена, тариф) 

(наименование 

показателя) 

(наименование 

показателя) 

(наименован

ие 

показателя) 

(наименова

ние 

показателя) 

(наименован

ие 

показателя) 

наименование 

показателя 

единица измерения 

по ОКЕИ 
2025 

год 

 

2026 

год 

 

2027 

год 

 

2025 

год 

 

2026 

год 

 

2027 

год 

  

наименов

ание 

код       

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

ых 

общеразвиваю

щих программ 

образовательные программы в 

образовательном учреждении 

02. Доля детей, ставших 

победителями и призерами на 

проведенных мероприятиях 

процент 744 100 100 100 

804200О.99.0.
ББ52АЖ48000 

Реализация 

дополнительн

ых 

общеразвиваю

щих программ 

Не указано Техническ

ая 

очная - 01. Доля детей, осваивающих 

дополнительные 

образовательные программы в 

образовательном учреждении 

процент 744 100 100 100 

02. Доля детей, ставших 

победителями и призерами на 

проведенных мероприятиях 

процент 744 100 100 100 



 

 

804200О.99.0.ББ52АЖ4
8000 

Реализация 

дополнительн

ых 

общеразвиваю

щих программ 

Не указано Художестве

нная 

очная - Число 

учащихся 

Человеко-

часов 

539 

3
4
5
6
0

 

3
6

7
2

0
 

3
6
7
2
0

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

804200О.99.0.ББ52АЖ4

8000 
Реализация 

дополнительн

ых 

общеразвиваю

щих программ 

Не указано Физкультур

но-

спортивная 

очная - Число 

учащихся 

Человеко-

часов 

539 

6
5
5
2
 

7
5
6
0
 

7
5
6
0
 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

804200О.99.0.ББ52АЖ4

8000 
Реализация 

дополнительн

ых 

общеразвиваю

щих программ 

Не указано Туристско-

краеведческ

ая 

 

очная - Число 

учащихся 

Человеко-

часов 

539 

4
3
2
0
 

4
3
2
0
 

4
3
2
0
 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

804200О.99.0.ББ52АЖ4
8000 

Реализация 

дополнительн

ых 

общеразвиваю

щих программ 

Не указано Социально-

гуманитарн

ая 

очная - Число 

учащихся 

Человек

о-часов 

539 

1
1

2
3

2
 

1
2

9
6

0
 

1
2

9
6

0
 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

804200О.99.0.ББ52АЖ4
8000 

Реализация 

дополнительн

ых 

общеразвиваю

щих программ 

Не указано Естественн

онаучная 

очная - Число 

учащихся 

Человек

о-часов 

539 

3
0

9
6
 

4
3

2
0
 

4
3

2
0
 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

804200О.99.0.ББ52АЖ4
8000 

Реализация 

дополнительн

ых 

общеразвиваю

щих программ 

Не указано Техническа

я 

очная - Число 

учащихся 

Человеко-

часов 

539 

3
2
4
0
 

3
2
4
0
 

3
2
4
0
 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая
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Допустимые  (возможные)  отклонения  от установленных  показателей  объема  муниципальной услуги,  в пределах  которых  

муниципальное задание считается выполненным (процентов) _10%_. 

 

 

4. Нормативные  правовые  акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления: 

муниципальная услуга бесплатная 
 

Нормативный правовой акт 

вид принявший 

орган 

дата номер наименование 

1 2 3 4 5 

     

 

 

5. Порядок оказания муниципальной услуги: 

 

5.1.    Нормативные    правовые   акты, регулирующие   порядок   оказания муниципальной услуги:  
    1. Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с 

последующими изменениями и дополнениями.) 

 

    2. Закон Пензенской области № 4313-ЗПО от 31.05.2024г. «Об образовании в Пензенской области» (с последующими изменениями и 

дополнениями) 

 

 3. Постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области о 10.11.2011 г. № 844 «Об утверждении Порядка 

составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений Сосновоборского района Пензенской области. 

 

4. Постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области от 21.12.2023 г. № 134-20/5 «Об утверждении порядка 

составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений Сосновоборского 

района Пензенской области». 

 

5. Постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области в отношении муниципальных учреждений 

Сосновоборского района от 29.07.2015 г. № 555 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и утверждения ведомственных 

перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Сосновоборского района 

Пензенской области». 
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6. Постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области от 11.01.2016 г. №2/1 «О порядке формирования 

муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений 

Сосновоборского района Пензенской области финансового обеспечения выполнения муниципального задания». 

 

7. Приказ Отдела образования Сосновоборского района Пензенской области № 278 от 16.12.2015 г. «Об утверждении ведомственного 

перечня муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными бюджетными образовательными учреждениями 

Сосновоборского района Пензенской области, подведомственные отделу образования Сосновоборского района Пензенской области». 

 

8.  Постановлении администрации Сосновоборского района Пензенской области от 13.06.2017 г. № 590 «О внесении изменений в 

постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области от 03.12.2015 года №821 «О порядке определения 

нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Сосновоборского района Пензенской области, в том 

числе подведомственных им казенных учреждений». 

 

9. Постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области от 16.09.2016 г. 627 «Об утверждении Порядка 

определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг Сосновоборского района Пензенской области и Порядка 

определения нормативных затрат на содержание муниципального имущества муниципальными учреждениями Сосновоборского района 

Пензенской области». 

 

       10. Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 г. № 28 «Об утверждении 

санитарных правил СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи» 

 

 11. Устав МБУ ДО ЦДТ Сосновоборского района. Регистрационный номер лицензии №ЛО35-01221-58/00205043 от 23.01.2017 г. 

Основной Государственный регистрационный номер 1025800962054 

  

 

 

5.2.  Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги: 

 
Способ информирования Состав размещаемой (доводимой) информации Частота обновления информации 

1. Размещение информации в сети 

Интернет – на профильных сайтах (сайт 

МБУ ДО ЦДТ Сосновоборского района) 

 

Информация о режиме. Графике работы; контактных 

телефонах; об адресе электронной почты; о 

реализуемых дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программах, о персональном 

составе педагогических работников с указанием 

уровня образования, квалификации; проведенных 

конкурсах, викторинах, соревнованиях и других 

1 раз в 2 недели 



 

 

мероприятиях. 

2. Размещение информации в печатных 

средствах массовой информации. 

Освещение проводимых мероприятий (конференции, 

выставки, ярмарки и т.д.). Информация о режиме 

работы, фамилиях, именах, отчествах педагогов.  

 

1 раза в месяц 

3.Размещение информации на 

информационных стендах в здании, на 

переносных щитах 

Информации о режиме работы; справочных 

телефонах; о структуре и органах управления 

Центром; копий: устава, лицензии на осуществление 

образовательной деятельности (с приложениями),  

Локальных нормативных актах; анонсы по 

проводимым мероприятиям, расписание. 

 

По мере изменения данных 

4.Родительские собрания Информации о режиме работы; о реализуемых 

дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программах, об уровнях освоения 

учащимися дополнительных, общеобразовательных 

общеразвивающих программ, фамилиях, именах, 

отчествах педагогов, анонсы по проводимым 

мероприятиям. 

1 раз в 2 месяца 

 

      

 

 

РАЗДЕЛ 2 

1. Наименование муниципальной услуги:                                                                                                                                             Уникальный номер      

                                                                                                                                                                    по базовому уровню 

   Ведение информационных ресурсов и баз данных 

   2. Категории потребителей муниципальной услуги : физические лица, юридические лица 

   3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги 

   3. 1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 2) 
 

Уникальн

ый номер 

реестрово

й записи 

Показатель, характеризующий содержание 

муниципальной услуги 
Показатель, 

характеризующий условия 

(формы) оказания 

муниципальной услуги 

Показатель качества муниципальной услуги Значение показателя 

качества муниципальной 

услуги 

(наименование 

показателя) 

(наименова

ние 

(наименова

ние 

(наименова

ние 

(наименова

ние 

(наименование показателя) единица измерения 

по ОКЕИ 
2025 

год 

2026 

год 

2027 

год 
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показателя) показателя) показателя) показателя) наименован

ие 

 

код    

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
631110.Р.61.
1.016900010

00 

Ведение 

информационных 

ресурсов и баз 

данных 

 

Проведен

ие 

независи

мой 

оценки 

качества 

дополнит

ельных 

общеразв

ивающих 

программ 

Охват по 

сертификат

ам 

дополнител

ьного 

образовани

я 

Документы 

МОЦ 

Заключение 

экспертной 

комиссии 

Навигатор 01. Ведение информационных ресурсов и 

баз данных 

 

процент 744 100 100 100 

02.Получение заключения по 

сертификации 

заключен

ие 

   

1 

  

2 

 

2 

03.Зачисление учащихся на группы по 

сертифицированным программам 

человек  180 185 190 

Допустимые  (возможные)  отклонения  от установленных  показателей  качества муниципальной услуги,  в пределах  которых  

муниципальное  задание считается выполненным (процентов) _10_%. 

 

 

 

3.2. Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги: 

 

Уникальный 

номер 

реестровой 

записи 

Показатель, характеризующий содержание 

муниципальной услуги 

Показатель, 

характеризующий 

условия (формы) 

оказания 

муниципальной услуги 

Показатель объема муниципальной 

услуги 

Значение 

показателя объема 

муниципальной 

услуги 

Среднегодовой 

размер платы 

(цена, тариф) 

(наименование 

показателя) 

(наименование 

показателя) 

(наименова

ние 

показателя

) 

(наименова

ние 

показателя) 

(наименов

ание 

показател

я) 

наименование 

показателя 

единица измерения 

по ОКЕИ 
2025 

год 

 

2026 

год 

 

2027 

год 

 

2025 

год 

 

2026 

год 

 

2027 

год 

 

наименов

ание 

код       

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

631110.Р.61.1.0169

0001000 
Ведение 

информационных 

ресурсов и баз данных 

 

Проведение 

независимой 

оценки 

качества 

дополнительн

ых 

Охват по 

социальны

ми 

сертифика

там 

дополните

очная - Ведение 

информационн

ых ресурсов и 

баз данных 

 

процент  100 100 100 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 



 

 

общеразвиваю

щих программ 

льного 

образовани

я 

Отсутствие 

отрицательног

о заключения 

 

 

 

заключен

ие 

 0 0 0 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

  

Использование 

социальных 

сертификатов 

обучающимися 

шт  180 185 190 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

б
ес

п
л
ат

н
ая

 

 

 

Допустимые  (возможные)  отклонения  от установленных  показателей  объема  муниципальной услуги,  в пределах  которых  

муниципальное задание считается выполненным (процентов) _10%_. 

 

4.  Нормативные  правовые  акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления: 

Нормативный правовой акт 

вид принявший орган дата номер наименование 

1 2 3 4 5 

     

 

5. Порядок оказания муниципальной услуги: 

 

5.1.    Нормативные    правовые   акты, регулирующие   порядок   оказания муниципальной услуги:  
     1. Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с 

последующими изменениями и дополнениями.) 

 

     2. Закон Пензенской области № 4313-ЗПО от 31.05.2024 г. «Об образовании в Пензенской области» (с последующими изменениями и 

дополнениями) 

3. Постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области о 10.11.2011 г. № 844 «Об утверждении Порядка 

составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений Сосновоборского района Пензенской области. 

 

4. Постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области от 21.12.2023 г. № 134-20/5 «Об утверждении порядка 

составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений Сосновоборского района 

Пензенской области». 
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Директор
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5. Постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области в отношении муниципальных учреждений Сосновоборского 

района от 29.07.2015 г. № 555 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных 

услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Сосновоборского района Пензенской области». 

 

6. Постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области от 11.01.2016 г. №2/1 «О порядке формирования 

муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Сосновоборского 

района Пензенской области финансового обеспечения выполнения муниципального задания». 

 

7. Приказ Отдела образования Сосновоборского района Пензенской области № 278 от 16.12.2015 г. «Об утверждении ведомственного 

перечня муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными бюджетными образовательными учреждениями 

Сосновоборского района Пензенской области, подведомственные отделу образования Сосновоборского района Пензенской области». 

 

8.  Постановлении администрации Сосновоборского района Пензенской области от 13.06.2017 г. № 590 «О внесении изменений в 

постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области от 03.12.2015 года №821 «О порядке определения нормативных 

затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Сосновоборского района Пензенской области, в том числе 

подведомственных им казенных учреждений». 

 

9. Постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области от 16.09.2016 г. 627 «Об утверждении Порядка определения 

нормативных затрат на оказание муниципальных услуг Сосновоборского района Пензенской области и Порядка определения нормативных 

затрат на содержание муниципального имущества муниципальными учреждениями Сосновоборского района Пензенской области». 

 

 10. Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных 

правил СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи». 

 

 11. Приказ Министерства образования Пензенской области от 30.04.2021 г. № 237/01-07 «Об утверждении Правил персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей в Пензенской области» ((с последующими изменениями и дополнениями) 

 

12. Постановление Правительства Пензенской области от 05.07.2023 г. № 579-пП «Об утверждении Порядка формирования государственного 

социального заказа на оказание государственной услуги в социальной сфере по направлению деятельности «Реализация дополнительных 

общеобразовательных программ (за исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств)», отнесенной к 

полномочиям органов государственной власти Пензенской области, о форме и сроках формирования отчета о его исполнении. 

 

13. Постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области от 20.09.2023 г. № 526 «Об утверждении Положения о 

персонифицированном дополнительном образовании». 

 



 

 

14. Постановление администрации Сосновоборского района Пензенской области от 20.09.2023 г. № 527 «Об организации оказания 

муниципальных услуг в социальной сфере при формировании муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в 

социальной сфере на территории Сосновоборского района Пензенской области». 

 

14. Устав МБУ ДО ЦДТ Сосновоборского района. Регистрационный номер лицензии №ЛО35-01221-58/00205043 от 23.01.2017 г. Основной 

Государственный регистрационный номер 1025800962054 

 

5.2.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги: 

 
Способ информирования Состав размещаемой (доводимой) информации Частота обновления 

информации 

1. Размещение информации в 

сети Интернет – на профильных 

сайтах (сайт МБУ ДО ЦДТ 

Сосновоборского района) 

 

Информация о режиме. Графике работы; контактных телефонах; об 

адресе электронной почты; о реализуемых дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программах, о персональном 

составе педагогических работников с указанием уровня образования, 

квалификации; проведенных конкурсах, викторинах, соревнованиях и 

других мероприятиях. 

1 раз в 2 недели 

2. Размещение информации в 

печатных средствах массовой 

информации. 

Освещение проводимых мероприятий (конференции, выставки, ярмарки 

и т.д.). Информация о режиме работы, фамилиях, именах, отчествах 

педагогов.  

 

1 раза в месяц 

3.Размещение информации на 

информационных стендах в 

здании, на переносных щитах 

Информации о режиме работы; справочных телефонах; о структуре и 

органах управления Центром; копий: устава, лицензии на осуществление 

образовательной деятельности (с приложениями),  

Локальных нормативных актах; анонсы по проводимым мероприятиям, 

расписание. 

 

По мере изменения 

данных 

4.Родительские собрания Информации о режиме работы; о реализуемых дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программах, об уровнях 

освоения учащимися дополнительных, общеобразовательных 

общеразвивающих программ, фамилиях, именах, отчествах педагогов, 

анонсы по проводимым мероприятиям. 

1 раз в 2 месяца 

 

 

Часть 2. Прочие сведения о муниципальном задании5 

1. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания: 
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